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1 - Accedere al sito web per effettuare il download del software: https://products.office.com/it-it/microsoft-teams/download-app e cliccare

sul collegamento ‘Scarica Teams’.
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Infine, confermare la versione ed avviare ildownload utilizzando ilpulsante ‘Scarica Teams’.

Nella schermata successiv a, cliccare nuovamente sul pulsante ‘Scarica Teams’.
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2 - Installarel’applicativo:per installare correttamente il programma, recarsi nella cartella Download e effettuaredoppio click sul file

‘Teams_windows_x64’

Installazione dell’app Teams di Microsoft su PC e notebook

Guida per l’installazione diMicrosoftTeams



3 - Installazione del programma: l’installazione del programma avviene non ap pena compare sullo schermo la seguente

immagine.

4 - Inserimento delle credenziali e login: una volta terminata la procedura d’installazione, in maniera automatica verrà visualizzata

la schermata di login

Inserire l’indirizzo  
di accesso  
fornito dalla 
scuola sulla  
casella di posta  
elettronica  
personale.
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Inserimentodella password: digitare infine la password di accesso fornita dalla scuola

Inserire la  
password fornita 
dalla scuola 
sulla casella di  
posta elettronica  
personale.
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Aggiornamento della password: al primo accesso è obbligatorio effettuare un cambiopassword

Inserire la  
password fornita 
dalla scuola 
sulla casella di  
posta elettronica  
personale.
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Confermare la
nuova password

NOTA: fare attenzione a  
scegliere una password  
complessa altrimenti il  
sistema non consentirà  
l’accesso.



Informazioni aggiuntive: la piattaforma Microsoft Teams richiede ulteriori informazioni per consentire il recupero password in caso di

smarrimento. In particolare apparirà la seguente schermata:
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Informazioni aggiuntive: apparirà la schermata in figura in cui sarà necessario inserire, nella casella di testo predisposta, un indirizzo di

posta elettronica personale. Successivamente cliccare sul pulsante “Invia messaggio di posta elettronica all’utente”.
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Controllare quindi la casella di posta elettronica specificata. Copiare il codice presente nella mail che è stata inviata dal sistema ed inserirlo

nel campo apposito. Infine Cliccare sul pulsante verifica.



Aperta l’applicazione, cliccando sul pulsante Team l’utente visualizza tutte le aule virtuali

cui è associato.

•
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 L’installazione dell’applicazione può essere effettuata su tutti i propri dispositivi quali  

PC, notebook, tablet e smartphone.

 Per i dispositivi mobile l’app ‘Teams’ è disponibile in tutti gli store (Google Play Store, Apple Store,  

etc.) e l’installazione è del tutto simile a quella prevista per qualsiasi app mobile. Si effettua la  

ricerca nello store mediante il nome Microsoft Teams e si completa attraverso le procedure  

guidate.

 Come per tutte le applicazioni Microsoft maggiormente diffuse (Word, Excel, PowerPoint)anche  

per Teams esiste una versione online accessibile al sito https://www.office.com/. Se decidetedi

utilizzare l’opzione web, che non richiede alcuna installazione, dovrete usare i browser Chromeo  

EDGE (versione ultima).

Vi consigliamo di utilizzare sempre l’app desktop installata secondo le modalità prima descritte,  

in quanto offre più funzioni della altreversioni e risulta più stabile.
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