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GUIDA PER
L'INSTALLAZIONE DI
MICROSOFT TEAMS
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[ Installazione dell’app Teams di Microsoft su PC e notebook ]

1 - Accedere al sito web per effettuare il download del software: https:/products.office.com/it-it/microsoft-teams/download-app e cliccare
sul collegamento ‘Scarica Teams’.

=. Microsoft | Office  Microso ft Teams Piani e prezzi Caratteristiche ~

Ottieni Microsoft Teams gratis

Proprio cosi, gratis: 0 €. Collabora con funzionalita come chat, condivisione di file e videochiamate.

Iscriviti gratis

Usi gia Teams? Accedi >
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https://products.office.com/it-it/microsoft-teams/download-app

Installazione dell’app Teams di Microsoft su PC e notebook

Nella schermata successiva, cliccare nuovamente sul pulsante ‘Scarica Teams’.

Scarica Microsoft Teams su

e con | dispositiv

BE Microsoft | Office mcrcsonTesms  Fisniepress  Corstterstichs - Rsorse ~  Scarica Tesms

qualsiasi dispositivo
Connettiti 2 Teary poue ositivi Windows, Mac, 10S e Androld o nunisci parte

Infine, confermare la versione ed avviare ildownload utilizzando ilpulsante ‘Scarica Teams’.

Scarica Teams per il desktop

/ Ottieni I'app Teams per
dispositivi mobili

& W=

et | £0 Indinzzo &-md & t meremo i callegameeto per § downiosd
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2 - Installarel’applicativo:per installare correttamenteil programma, recarsi nella cartella Download e effettuare doppio click sul file
‘Teams_windows_x64"

A

Ultima modifica Tipe Dimensione
> & Accesso rapido
* Teams_windows_x64 05/03/2020 15:54 Applicazione 97.545 KB
> ©o odrive

> @ OneDrive - Universita' degli Stud

> Questo PC

> ¥ Rete
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[ Installazione dell’app Teams di Microsoft su PC e notebook ]

3 - Installazionedel programma: l’installazione del programma avviene non appena compare sullo schermo la seguente
immagine.

4 - Inserimento delle credenziali e login: una volta terminata la procedura d’installazione, in maniera automatica verra visualizzata
la schermata dilogin

i E Inserire 'indirizzo

Immetti il tuo account di
l:'vo o scolastico :'r.c d | aCcCcesso
. forpito dalla
scuola sulla
casella di posta
: : elettronica
e sm——: ) personale.
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[ Installazione dell’app Teams di Microsoft su PC e notebook ]

Inserimento della password: digitare infine la password di accesso fornita dalla scuola

i Accedi a Microsoft Teams - [} *
Inserire la
( Password ) 2 password fm‘.ml.a
Ho dimenticato la password sulla casella di
Accedi con un altro account pOSta elettronica
personale.
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[ Installazione dell’app Teams di Microsoft su PC e notebook ]

Aggiornamento della password: al primo accesso e obbligatorio effettuare un cambio password

#i# Accedi a Microsoft Teams = O X

B Microsoft

prova@itscarloandreozzi.onmicrosoft.com

Inserire la
Aggiorna password password fornijta
dallascuola
E necessario aggiornare la password perché questo & il sulla casella di

primo accesso o perché la password € scaduta. posta elettronica
/ personale.

Password corrente

Inserire la nuova
Nuova password - | password

Conferma password < Confermare la

nuova password

NOTA: fare attenzione a
scegliere una password
complessa altrimenti il
sistema non consentira
I'accesso.

Condizioni per l'utilizzo  Privacy e cookie
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[ Informazioni aggiuntive per la protezione dell’'account ]

Informazioni aggiuntive: la piattaforma Microsoft Teams richiede ulteriori informazioni per consentire il recupero password in caso di
smarrimento. In particolare apparira la seguente schermata:

B Microsoft

Sono necessarie altre
informazioni

L'organizzazione necessita di altre informazioni per
mantenere protetto I'account

Usa un account diverso

Altre informazioni

m <: Cliccare su Avanti

Guida per l'installazione di MicrosoftTeams




[ Informazioni aggiuntive per la protezione dell’'account ]

Informazioni aggiuntive: apparira la schermata in figura in cui sara necessario inserire, nella casella di testo predisposta, un indirizzo di
posta elettronica personale. Successivamente cliccare sul pulsante “Invia messaggio di posta elettronica all’utente”.

Mantenere 'accesso all'account

Verificare I'indirizzo di posta elettronica per I'autenticazione qui di seqguito. Non usare l'indirizzo di posta elettronica principale dell'ufficio o dell'istituto di istruzione.

Indirizze di posta elettronica per |'autenticazione

mmettere l'indirizzo di posta elettronica per I'autentica

Controllare quindi la casella di posta elettronica specificata. Copiare il codice presente nella mail che é stata inviata dal sistema ed inserirlo
nel campo apposito. Infine Cliccare sul pulsante verifica.

Mantenere |'accesso all'account

Verificare I'indirizzo di posta elettronica per I'autenticazione qui di seguito. Non usare l'indirizzo di posta elettronica principale dell'ufficio o dell'istituto di istruzione.

Indirizzo di posta elettronica per 'autenticazione

E stato inviato un messaggio di posta elettronica contenente un codice di verifica all'indirizzo di posta elettronica dell'utente.
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[ Installazione dell’app Teams di Microsoft su PC e notebook ]

Aperta I'applicazione, cliccando sul pulsante Team l'utente visualizza tutte le aule virtuali
Cui e associato.

Esequl una ricerca o digita un comando

Team Y © 1’ Unisciti 8 un team o creane uno

3B AFM
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| Installazione dell’app Teams di Microsoft )

= L’installazione dell’applicazione puo essere effettuata su tutti i propri dispositivi quali
PC, notebook, tablet e smartphone.

= Per i dispositivi mobile I'app ‘Teams’ e disponibile in tutti gli store (Google Play Store, Apple Store,
etc.) e I'installazione e del tutto simile a quella prevista per qualsiasi app mobile. Si effettua la
ricerca nello store mediante il nome Microsoft Teams e si completa attraverso le procedure
guidate.

= Come per tutte le applicazioni Microsoft maggiormente diffuse (Word, Excel, PowerPoint)anche
per Teams esiste una versione online accessibile al sito https://www.office.com/. Se decidetedi
utilizzare I'opzione web, che non richiede alcuna installazione, dovrete usare i browser Chromeo
EDGE (versione ultima).

Vi consigliamo di utilizzare sempre I’app desktop installata secondo le modalita prima descritte,
in quanto offre piu funzioni della altreversioni e risulta piu stabile.
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